
АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»_____________________________________________________________________________
109548, г. Москва,вн.тер.г. муниципальный округ Печатники, ул. Шоссейная, д. 1, корп.2, помещение I этаж 1 Кабинет 36+7 (495) 626-68-69 | info@integrotech.ru | www.integrotech.ru 1

УТВЕРЖДАЮ
Исполнительный директор

АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»
_______________ С. А. Прорубщиков

«01» апреля 2026 г.

ПОЛИТИКА
АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»
В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2026 г.

http://www.integrotech.ru


АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»_____________________________________________________________________________
109548, г. Москва,вн.тер.г. муниципальный округ Печатники, ул. Шоссейная, д. 1, корп.2, помещение I этаж 1 Кабинет 36+7 (495) 626-68-69 | info@integrotech.ru | www.integrotech.ru 2

ОГЛАВЛЕНИЕ

1. Общие положения.................................................................................................................................3

2. Термины и определения.......................................................................................................................3

3. Основные права и обязанности Оператора и субъектов персональных данных............................5

4. Цели обработки персональных данных..............................................................................................6

5. Правовые основания обработки персональных данных...................................................................6

6. Способы, сроки обработки и хранения персональных данных, а также порядок их
уничтожения.................................................................................................................................................7

7. Порядок и условия обработки персональных данных......................................................................8

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных...........................10

http://www.integrotech.ru


АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»_____________________________________________________________________________
109548, г. Москва,вн.тер.г. муниципальный округ Печатники, ул. Шоссейная, д. 1, корп.2, помещение I этаж 1 Кабинет 36+7 (495) 626-68-69 | info@integrotech.ru | www.integrotech.ru 3

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Политика определяет принципы Обработки персональных данных АО «ИНТЕГРО
ТЕКНОЛОДЖИЗ».

1.2. Целью Политики является обеспечение прав и свобод человека при обработке его
Персональных данных, в том числе прав на неприкосновенность частной жизни, личную и
семейную тайну.

1.3. Политика разработана в соответствии с частью 1 статьи 23, статьи 24 Конституции
Российской Федерации, главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации «Защита персональных
данных работников» от 30.12.2001 № 197 ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об
информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Рекомендациями по составлению документа,
определяющего политику Оператора в отношении Обработки персональных данных, в порядке,
установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
(Роскомнадзор, 27.07.2017).

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

2.1. Автоматизированная обработка персональных данных – Обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники.

2.2. Блокирование персональных данных – временное прекращение Обработки
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
Персональных данных).

2.3. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в
базах данных Персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий
и технических средств.

2.4. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность
действий (операций) с Персональными данными, совершаемых с использованием средств
автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том
числе:

 сбор;
 запись;
 систематизацию;

http://www.integrotech.ru


АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»_____________________________________________________________________________
109548, г. Москва,вн.тер.г. муниципальный округ Печатники, ул. Шоссейная, д. 1, корп.2, помещение I этаж 1 Кабинет 36+7 (495) 626-68-69 | info@integrotech.ru | www.integrotech.ru 4

 накопление;
 хранение;
 уточнение (обновление, изменение);
 извлечение;
 использование;
 передачу (распространение, предоставление, доступ);
 обезличивание;
 блокирование;
 удаление;
 уничтожение.

2.5. Оператор персональных данных (далее - Оператор) – государственный орган,
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с
другими лицами организующие и (или) осуществляющие Обработку персональных данных, а также
определяющие цели Обработки персональных данных, состав Персональных данных, подлежащих
обработке, действия (операции), совершаемые с Персональными данными. В рамках Политики
Оператором является АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ».

2.6. Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (Субъекту персональных данных).

2.7. Политика – политика АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ» в отношении персональных
данных.

2.8. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие
Персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

2.9. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц.

2.10. Работник– физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с Оператором.
2.11. Субъект персональных данных (далее – Субъект) – физическое лицо, обладатель

собственных Персональных данных.
2.12. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
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2.13. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание Персональных данных в Информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
Персональных данных.

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА И СУБЪЕКТОВ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ» имеет право:
 ограничить доступ Субъекта к его Персональным данным в соответствии с

федеральными законами;
 требовать от Субъекта предоставления достоверных Персональных данных;
 передавать Персональные данные Субъекта без его согласия, если это предусмотрено

федеральными законами.
3.2. АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ» обязано:
 использовать Персональные данные только в соответствии с целями обработки,

определившими их получение;
 в порядке, установленном законодательством РФ, обеспечить защиту Персональных

данных Субъекта от неправомерного их использования или утраты;
 осуществлять передачу Персональных данных Субъекта только в соответствии с

законодательством Российской Федерации;
 по требованию Субъекта или его законного представителя предоставить ему полную

информацию о его Персональных данных и порядке обработки этих данных.
3.3. Субъекты персональных данных имеют право:
 на получение информации, касающейся обработки его Персональных данных;
 получать доступ к своим Персональным данным, включая право получать копии

любой записи, содержащей собственные Персональные данные, за исключением
случаев, предусмотренных федеральным законом;

 требовать исключения или исправления неверных или неполных Персональных
данных, а также данных, обработанных с нарушением законодательства;

 при отказе Оператора или уполномоченного им лица исключить или исправить
Персональные данные Субъекта – заявить в письменной форме о своём несогласии,
представив соответствующее обоснование;
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 требовать от Оператора уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены
неверные или неполные Персональные данные Субъекта, обо всех произведённых в
них изменениях.

3.4. Субъект персональных данных или его законный представитель обязуется
предоставлять Персональные данные, соответствующие действительности.

4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных и законных целей. Не допускается Обработка персональных данных, несовместимая
с целями сбора Персональных данных.

4.2. Обработке подлежат только Персональные данные, которые отвечают целям их
обработки.

4.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:
 привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора;
 ведение кадрового делопроизводства;
 ведение бухгалтерского учета, в том числе заполнение и передача в органы

исполнительной власти и иные уполномоченные организации требуемых форм
отчетности;

 заключение договоров с клиентами и контрагентами для осуществления своей
деятельности, а также выполнения своих обязательств по заключенным договорам.

4.4. Перечень и категории Субъектов персональных данных, обрабатываемых с целями,
определенными в пункте 4.3 Политики приведены в документе «Перечень персональных данных,
обрабатываемых в информационных системах персональных данных АО «ИНТЕГРО
ТЕКНОЛОДЖИЗ».

5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1. Привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора осуществляется на основании
следующих документов:

 согласие Субъекта на Обработку персональных данных.
5.2. Ведение кадрового делопроизводства осуществляется на основании следующих

документов:
 согласие Субъекта на Обработку персональных данных;
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 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ;
 трудовой договор между Субъектом и Оператором.

5.3. Ведение бухгалтерского учета, в том числе заполнение и передача в органы
исполнительной власти и иные уполномоченные организации требуемых форм отчетности
осуществляется на основании следующих документов:

 согласие Субъекта на Обработку персональных данных;
 Трудовой кодекс Российской Федерации;
 Налоговый кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ;
 Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
 Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном

страховании в Российской Федерации";
 трудовой договор между Субъектом и Оператором.

5.4. Заключение договоров с клиентами и контрагентами для осуществления своей
деятельности, а также выполнения своих обязательств по заключенным договорам осуществляется
на основании следующих документов:

 Гражданский кодекс Российской Федерации;
 Устав АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ»;
 договор заключенный между АО «ИНТЕГРО ТЕКНОЛОДЖИЗ» и другим

юридическим или физическим лицом;
 согласие Субъекта на Обработку персональных данных.

6. СПОСОБЫ, СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, А
ТАКЖЕ ПОРЯДОК ИХ УНИЧТОЖЕНИЯ

6.1. Для каждой цели Обработки персональных данных, приведенных в Разделе 4
Политики способы, сроки обработки и хранения Персональных данных, порядок их уничтожения
определены следующим образом:

6.1.1. Оператор в процессе Обработки персональных данных Субъектов
осуществляет с ними следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
Оператор осуществляет как Автоматизированную обработку персональных данных, так
и неавтоматизированную Обработку персональных данных.
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6.1.2. Сроки обработки и хранения Персональных данных определяются в
соответствие со сроком действия договора с Субъектом, приказом Министерства
культуры РФ от 25 августа 2010 г. N 558 «Об утверждении Перечня типовых
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием
сроков хранения», сроком исковой давности, а также другими требованиями
действующего законодательства.
6.1.3. В случае истечения срока Обработки персональных данных производится их
уничтожение в порядке, определенном Приказом №5/ПДн от 15.08.2019 г.

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъектов
персональных данных на обработку их Персональных данных, а также без такового в случаях,
предусмотренных статьей 6Федерального Закона от 27.07.2006 152-ФЗ «О персональных данных».

7.2. Оператором с письменного согласия Субъекта осуществляется распространение его
Персональных данных с целью включения в общедоступные источники (адресные книги, списки
контактов, справочники Компании) в составе следующих категорий:

 фамилия, имя, отчество;
 должность и структурное подразделение;
 изображение (фотография);
 контактная информация (телефон, электронная почта, мессенджеры).

7.3. Оператор не осуществляет Трансграничную передачу персональных данных.
7.4. Оператор вправе передавать Персональные данные органам дознания и следствия,

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим
законодательством Российской Федерации.

7.5. Оператор принимает организационные и технические меры, направленные на
обеспечение безопасности Персональных данных и недопущения несанкционированного доступа
к ним. В частности, защита Персональных данных достигается путем:

 назначения ответственных за обеспечение безопасности Персональных данных;
 издания Политики;
 издания локальных нормативно-правовых актов, направленных на обеспечение

безопасности Персональных данных и выполнения действующего законодательства;
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 определения перечень Сотрудников, имеющих доступ к Персональным данным;
 ознакомления работников, осуществляющих Обработку персональных данных, с

требованиями, установленными законодательством Российской Федерации в области
Персональных данных, Политикой, а также локальными нормативно-правовыми
актами Оператора;

 определения угроз безопасности Персональных данных при их обработке;
 хранения Персональных данных в условиях, при которых обеспечивается их

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
 установки и ввода в эксплуатацию средств защиты информации в соответствии с

эксплуатационной и технической документацией;
 обнаружения фактов несанкционированного доступа к Персональным данным и

принятие мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации
последствий компьютерных атак на Информационные системы персональных данных
и по реагированию на компьютерные инциденты в них; в случае обнаружения
инцидента, повлекшего неправомерный доступ и/или передачу Персональных
данных, Оператор обязуется:

o сообщить в течение 24 (двадцати четырех) часов с момента обнаружения
такого инцидента о факте его обнаружения путем заполнения формы
уведомления о факте неправомерной или случайной передачи
(предоставления, распространения, доступа) Персональных данных,
повлекшей нарушение прав Субъектов персональных данных на официальном
сайте Роскомнадзор (https://pd.rkn.gov.ru/incidents/form/) и отправки
аналогичного уведомления на электронную почту incident@cert.gov.ru;

o сообщить в течение 72 (семидесяти двух) часов с момента обнаружения такого
инцидента о результатах расследования по инциденту путем заполнения
формы уведомление о результатах внутреннего расследования на
официальном сайте Роскомнадзор (https://pd.rkn.gov.ru/incidents/form/).

http://www.integrotech.ru
https://pd.rkn.gov.ru/incidents/form/
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8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

8.1. В случае подтверждения факта неточности Персональных данных или
неправомерности их обработки, Персональные данные подлежат их актуализации Оператором, а
обработка должна быть прекращена.

8.2. Подтверждение факта Обработки персональных данных Оператором, правовые
основания и цели Обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14
Федерального Закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», предоставляются
Оператором Субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при
получении запроса Субъекта персональных данных или его представителя.

8.3. Прием, регистрация и рассмотрения запросов регламентирована документом
«Правила рассмотрения запросов субъектов»

8.4. В случае выявления неточных Персональных данных при обращении Субъекта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора
Оператор осуществляет Блокирование персональных данных, относящихся к этому Субъекту
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период
проверки, если Блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы
Субъекта персональных данных или третьих лиц.

8.5. В случае подтверждения факта неточности Персональных данных Оператор на
основании сведений, представленных Субъектом персональных данных или его представителем
либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет Персональные данные в
течение 7 (семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает Блокирование
персональных данных.

8.6. В случае выявления неправомерной Обработки персональных данных при обращении
(запросе) Субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор
осуществляет Блокирование персональных данных неправомерно обрабатываемых Персональных
данных, относящихся к этому Субъекту персональных данных, с момента такого обращения или
получения запроса.

8.7. При достижении целей Обработки персональных данных, а также в случае отзыва
Субъектом персональных данных согласия на их Обработку персональные данные подлежат
уничтожению, за исключением следующих случаев:

http://www.integrotech.ru
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 Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной
которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект
персональных данных;

 Обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения
возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций,
полномочий и обязанностей;

 Обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве.
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